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МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

«НУКУТСКИЙ  РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НУКУТСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29 декабря 2014 года                               № 728                                              п. Новонукутский

О создании Административного Совета
муниципального образования

«Нукутский район»

         В целях эффективного решения вопросов местного значения на территории муниципального образования «Нукутский район», в связи с кадровыми изменениями, руководствуясь ст. 35 Устава муниципального образования «Нукутский район», Администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить  Положение  об  Административном  Совете муниципального образования

«Нукутский район» (Приложение № 1).
         2. Утвердить     состав     Административного    Совета    муниципального    образования

«Нукутский район» (Приложение № 2).
         3. Постановление Администрации муниципального образования «Нукутский район» от 15 ноября 2010 года № 573 «Об утверждении Положения об Административном Совете муниципального образования «Нукутский район» признать утратившим силу. 

       4. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Официальный курьер» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Нукутский район».

       5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

         Мэр                                                                                            С.Г. Гомбоев 
Приложение № 1
к постановлению Администрации
МО «Нукутский район»
от 29.12.2014 г. № 728
Положение 
об Административном Совете муниципального образования «Нукутский район»

1. Общие положения

         1.1. Настоящее Положение об Административном Совете муниципального образования «Нукутский район»  (далее - Положение) определяет порядок работы Административного Совета муниципального образования  «Нукутский район».

         1.2. Административный Совет муниципального образования «Нукутский район» (далее - Административный Совет) создается мэром  муниципального образования «Нукутский район» (далее – мэр) и является коллегиальным совещательным органом, обеспечивающим оперативную выработку решений и согласованного механизма их исполнения по вопросам, входящим в компетенцию Администрации  муниципального образования «Нукутский район» (далее - Администрация).

         1.3. Деятельность Административного Совета основывается на коллегиальном, свободном обсуждении вопросов, открытости и гласности, законности, изучении и учете общественного мнения.

         1.4. В своей деятельности Административный Совет руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Иркутской области, законами Иркутской области и иными правовыми актами Иркутской области, Уставом муниципального образования «Нукутский район» и иными правовыми актами органов местного самоуправления, настоящим Положением.

2. Основные задачи Административного Совета

         2.1. На Административный Совет возлагаются следующие задачи:

         1) выработка предложений по стратегии Администрации  во внутренней и внешней политике;

         2) определение приоритетных направлений в политической, экономической и социальной сферах;

         3) рассмотрение проекта местного бюджета, проектов изменений в местный бюджет, отчета о его исполнении;

         4) обсуждение проектов постановлений и распоряжений Администрации и выработка по ним предложений;

         5) обсуждение проектов решений Думы муниципального образования «Нукутский район» (далее – Дума) и выработка по ним предложений;

         6) обсуждение федеральных, областных законопроектов и законопроектов, вносимых мэром в порядке законодательной инициативы в Законодательное Собрание Иркутской области, и выработка по ним предложений;

         7) заслушивание очередных и внеочередных отчетов и информации заместителей мэра, руководителей муниципальных предприятий и учреждений, структурных подразделений Администрации, а также заслушивание информаций глав сельских поселений (по согласованию).

         8) обсуждение кадровых вопросов;

         9) рассмотрение иных вопросов по решению мэра.

3. Организация деятельности Административного Совета

         3.1. Административный Совет возглавляет мэр. По поручению мэра ведение заседания Административного Совета (осуществление функций председательствующего) может быть возложено на первого  заместителя мэра, а в период его временного отсутствия - должностное лицо, исполняющее обязанности мэра.

         3.2. Члены Административного Совета принимают участие в его работе персонально. В случае отсутствия по уважительной причине члена Административного Совета, участие в работе принимает лицо его замещающее.

         Персональный состав Административного Совета утверждается постановлением Администрации.

         Лица, постоянно принимающие участие в заседаниях Административного Совета, обладают правом совещательного голоса.

         3.3. В работе Административного Совета также могут принимать участие председатель Думы, депутаты Думы, прокурор Нукутского района или его представители, представители общественных организаций, представители средств массовой информации, жители Нукутского района, а в зависимости от содержания рассматриваемых вопросов - руководители структурных подразделений Администрации муниципального образования «Нукутский район». Список лиц, принимающих участие в заседании Административного Совета, составляется организационным отделом Администрации (далее - организационный отдел) и согласовывается с управляющим делами Администрации.

         3.4. Основной формой работы Административного Совета являются заседания.

         3.5. Мэр, должностное лицо, временно исполняющее обязанности мэра, вправе принять решение о переносе или отмене запланированного заседания, о проведении внепланового заседания Административного Совета, определив дату, время и место его проведения, состав приглашенных лиц, а также назначить закрытое заседание Административного Совета. На закрытом заседании Административного Совета присутствуют только члены Административного Совета.

4. Планирование заседаний Административного Совета

         4.1. Административный Совет осуществляет свою деятельность на основе перспективного (годового) и текущего (квартального) планов, утверждаемых мэром.

         4.2. Перспективный план работы Административного Совета включает, как правило, следующие направления (разделы):

         1)   нормотворческая деятельность;

         2) реализация права законодательной инициативы в Законодательном Собрании Иркутской области;

         3) осуществление контрольных полномочий в соответствии с федеральными законами, законами Иркутской области, Уставом муниципального образования «Нукутский район»;

         4) повышение профессионального уровня муниципальных служащих;

         5) организационные мероприятия;

         6) информационно-аналитическая деятельность.

         4.3. Проект перспективного плана формируется  организационным отделом исходя из плана нормотворческой деятельности Администрации с учетом предложений мэра, председателя Думы, руководителей муниципальных предприятий и учреждений, руководителей структурных подразделений Администрации, представляемых за 30 дней до начала планируемого года.

         4.4. Проект текущего плана заседания Административного Совета формируется организационным отделом на основе перспективного плана, с учетом дополнительных предложений мэра, председателя Думы, руководителей муниципальных предприятий и учреждений, руководителей структурных подразделений Администрации, предоставляемых  организационному отделу  за 30 дней до начала следующего квартала.

         4.5. Проекты перспективного и текущего планов работы Административного Совета готовятся организационным отделом, согласовываются в установленном порядке и представляются для обсуждения на Административный Совет.

         4.6. Контроль за ходом выполнения перспективного и текущего планов работы Административного Совета осуществляется  организационным отделом. Информация о ходе выполнения плана и необходимости его корректирования рассматривается на Административном Совете.

5. Подготовка к заседаниям Административного Совета

         5.1. Проект повестки дня заседания Административного Совета формируется  организационным отделом в соответствии с годовым и квартальным планом работы Административного Совета не позднее, чем за 14 календарных дней до заседания.

         5.2. Всем должностным лицам, ответственным за подготовку вопросов, включенных в проект повестки дня заседания Административного Совета, организационной отдел направляет уведомление о предоставлении проектов решений Думы, постановлений Администрации и иных материалов не позднее, чем за 14 дней до дня заседания.

         5.3. Руководители отраслевых (функциональных) органов, на которые возложена подготовка соответствующих материалов к заседанию Административного Совета, несут персональную ответственность за их качество и своевременность представления.

         5.4. Проекты решений Думы, постановлений Администрации и иные материалы, выносимые на заседание Административного Совета, предварительно проходят согласование в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией по делопроизводству в Администрации. Замечания, разногласия, предложения фиксируются на отдельном листе и прилагаются к проекту. Наличие разногласий не является основанием для снятия вопроса с рассмотрения Административного Совета.

         5.5. Ответственные за подготовку вопроса за 7 календарных дней предоставляют в  организационный отдел полностью подготовленные и согласованные документы, включенные в проект повестки дня заседания Административного Совета. После документы принимаются только с разрешения управляющего делами.

         5.6. К документам в обязательном порядке прилагается информационная справка с указанием:

- фамилии, имени, отчества, должности, места работы докладчика (содокладчика);

- предполагаемого времени доклада (содоклада);

- предполагаемой продолжительности обсуждения;

- списка приглашенных лиц с указанием фамилии, имени, отчества, должности и места работы.

         В информационной справке сокращение соответствующих персональных данных (сведений) докладчика (содокладчика), приглашенных не допускается, время доклада (содоклада), предполагаемой продолжительности обсуждения вопроса, выносимого на рассмотрение Административного Совета, должно определяться с учетом требований, установленных пунктами 6.3., 6.4. настоящего Положения.

         Информационная справка оформляется за подписью должностного лица, курирующего в установленном порядке структурное подразделение Администрации, подготовившее для рассмотрения на заседании Административного Совета соответствующий вопрос.

         5.7. Документы, вносимые на рассмотрение Административного Совета, могут быть представлены в форме:

         1) проектов муниципальных правовых актов, в установленном порядке;

         2) информации, в обязательном порядке содержащей выводы и предложения по решению поставленного вопроса и согласованной с должностным лицом, курирующим в установленном порядке структурное подразделение Администрации, ответственное за подготовку вопроса на Административный Совет.

         5.8. Организационный отдел проверяет полноту представленных документов и их надлежащее оформление.

         5.9. Неправильно оформленные документы, а также документы, имеющие замечания и не согласованные в установленном порядке, на рассмотрение Административного Совета не принимаются.

         5.10. Контроль за подготовкой и представлением материалов для рассмотрения на заседании Административного Совета осуществляет организационный отдел.

         5.11. Внеплановые вопросы могут включаться в повестку дня заседания только по согласованию с мэром при условии полной подготовленности необходимых для их рассмотрения материалов.

         5.12. Исключение вопросов из проекта повестки дня заседания Административного Совета, изменение сроков их рассмотрения производится мэром на основании мотивированных служебных записок должностных лиц, курирующих в установленном порядке структурные подразделения Администрации, ответственные за подготовку вопроса на Административный Совет. Служебные записки об исключении вопросов из проекта повестки дня заседания Административного Совета, изменении сроков их рассмотрения должны быть представлены в  организационный  отдел не позднее, чем за 3 календарных дня до дня заседания (до 12.00 ч.).

         5.13. За 3 календарных дня до дня заседания Административного Совета (до 12.00 ч.)  организационный отдел согласовывает повестку дня заседания Административного Совета с управляющим делами Администрации и представляет ее на утверждение мэру.

         5.14. Проекты документов, подготовленные с нарушением порядка, установленного настоящим Положением и действующей Инструкцией по делопроизводству в Администрации, к рассмотрению не принимаются. Своевременность представления документов на заседания Административного Совета, доработки после их рассмотрения, качество подготовки документов, учитываются как основные показатели при подведении итогов работы структурных подразделений Администрации за месяц.

         5.15. Тиражирование документов и формирование папок для членов Административного Совета, приглашенных на заседание Административного Совета, осуществляет организационный отдел в день получения материалов к заседанию.

         Рассылку папок с документами членам осуществляет организационный отдел не позднее, чем за 2 календарных дня до дня заседания (до 16.00 ч.).

         5.16. О времени и месте проведения Административного Совета члены Административного Совета и приглашенные лица на заседание согласно представленного списка оповещаются организационным отделом  не позднее, чем за 3 календарных дня до дня заседания.

         5.17. Регистрация приглашенных лиц, материально-техническое обеспечение осуществляется организационным отделом.

6. Проведение заседаний Административного Совета

         6.1. Заседания Административного Совета проводятся каждый предпоследний четверг месяца в соответствии с планом заседаний Административного Совета и повесткой дня заседания Административного Совета. По решению мэра может быть установлен иной день проведения заседания Административного Совета.

         6.2. Время начала заседания Административного Совета - 11.00 часов. По решению мэра может быть установлено иное время проведения заседания Административного Совета.

         6.3. При проведении заседания Административного Совета устанавливается следующий регламент выступлений:

- докладчику предоставляется для выступления до 10 минут;

- содокладчику - до 5 минут;

- обсуждение докладов, содокладов - до 15 минут.
         6.4. Лица, участвующие в заседании Административного Совета, с разрешения председательствующего могут выступать в прениях, вносить предложения, делать замечания, задавать вопросы докладчику (содокладчику), давать справки по существу обсуждаемых вопросов.

         Для выступления в прениях каждому участнику предоставляется не более 5 минут.

         По истечении установленного времени председательствующий предупреждает об этом выступающего и вслед за этим прерывает его выступление. С согласия большинства членов Административного Совета, принимающих участие в его заседании, председательствующий может продлить время для выступления.

         Прения прекращаются по решению председательствующего.

         6.5. Для принятия решения проводится голосование. В голосовании принимают участие члены Административного Совета. Решение считается принятым, если за него проголосовало большинство членов Административного Совета, присутствующих на его заседании. Решающим является голос председательствующего. Председательствующий голосует последним.
         6.6. Внеочередные заседания Административного Совета созываются мэром по его инициативе, по предложениям его заместителей или руководителей структурных подразделений Администрации. Предложения о созыве внеочередного заседания Административного Совета направляются мэру в письменном виде с указанием вопросов, предлагаемых к включению в повестку дня заседания Административного Совета и обоснованием необходимости созыва внеочередного заседания. Дату внеочередного заседания Административного Совета назначает мэр. Подготовка материалов для рассмотрения на внеочередном заседании Административного Совета осуществляется в том же порядке, как и подготовка плановых вопросов.

7. Порядок оформления решений, принятых на заседании
Административного Совета

         7.1. Заседание Административного Совета оформляется протоколом.

         7.2. Протокол оформляется организационным отделом, который не позднее чем через 3 дня после заседания Административного Совета предоставляется на подпись председателю Административного Совета.

         7.3. После обсуждения вопроса на Административном Совете проекты решений Думы, постановлений Администрации и иные материалы, выписки из протокола с указанием замечаний по проекту, направляются организационным отделом в течение суток со дня заседания на доработку ответственному исполнителю за подготовку проекта.

         7.4. Окончательная доработка проектов решений Думы, постановлений Администрации  и иных материалов, производится ответственными исполнителями за подготовку вопросов в 2-дневный срок со дня заседания Административного Совета (если на заседании не был оговорен иной срок).

         7.5. Отредактированный проект постановлений Администрации, согласованный в установленном порядке, направляется в организационный отдел для предоставления мэру на подпись.

         7.6. Отредактированные и согласованные в установленном порядке проекты решений Думы и иные материалы, которые рассматриваются на заседаниях Думы, направляются ответственными исполнителями за подготовку вопросов не позднее 3-х дней после проведения заседания Административного Совета в организационный отдел, как в бумажном, так и в электронном виде для проверки.

         7.7. Предложения и поручения, данные на заседании Административного Совета, оформляются протоколом, подписываются управляющим делами, утверждаются мэром и не позднее 5-ти дней после проведения заседания Административного Совета рассылаются исполнителям. При оформлении поручений уточняются их формулировки с исполнителями. 

         Не допускается предоставление на утверждение мэру поручения общего характера без указания точных сроков исполнения.

         7.8. Контроль за исполнением поручений, высказанных на заседаниях Административного Совета и внесенных в протокол, осуществляется организационным отделом.

8. Обеспечение деятельности Административного Совета

         8.1. Организационно-техническое, информационное обеспечение деятельности Административного Совета обеспечивает организационный отдел. 

         Управляющий делами Администрации

         муниципального образования «Нукутский район»                            В.П. Андреева 

Приложение № 2

к постановлению Администрации

МО «Нукутский район»

от 29.12.2014 г. № 728 

Состав 
Административного Совета

муниципального образования «Нукутский район»

Председатель Административного Совета:

  Гомбоев С.Г. – мэр муниципального образования «Нукутский район».
Заместитель председателя Административного Совета:

Акбашев Т.Р. – первый заместитель мэра муниципального образования «Нукутский район».

Секретарь Административного Совета:

Карпека О.П. – начальник организационного отдела Администрации муниципального

образования «Нукутский район».

Члены Административного Совета:

- Хойлова М.П.  – заместитель мэра муниципального образования «Нукутский район» по социальным вопросам;

- Андреева В.П. – управляющий делами  Администрации муниципального образования «Нукутский район»;

- Ужеева С.П. – врио начальника отдела сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Нукутский район»;

- Шарапова О.Ю. – начальник управления экономического развития и труда Администрации муниципального образования «Нукутский район»;

- Андрианов С.В. – начальник отдела по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район»;

- Иванова Н.А. – начальник Финансового управления Администрации  МО «Нукутский район»;

- Баертуев А.Т. – председатель КУМИ МО  «Нукутский район»;

- Суворов Е.А. – врио начальника Управления образования администрации МО «Нукутский район»;

- Дульбеев А.В. – главный врач ОГУЗ Нукутская районная больница;

- Зангеева У.П.– начальник отдела финансового обеспечения – главный бухгалтер Администрации муниципального образования «Нукутский район»;

- Жураховская Л.Н. – начальник Отдела культуры администрации МО «Нукутский район».
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